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GIẤY XÁC NHẬN

(V/v nộp luận án Tiến sĩ, luận văn Cao học)

Thư viện Trường Đại học Tây Nguyên xác nhận:

- Ông/Bà:


- Điện thoại: 


- Lớp:


- Số lượng: ............................................. Cuốn + CD (file)

- Tên đề tài:


- Chuyên ngành:


- Mã số:
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GIÁM ĐỐC 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THƯ VIỆN
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
GIẤY XÁC NHẬN

(V/v nộp tài liệu học tập )

          Thư viện Trường Đại học Tây Nguyên xác nhận:

- Ông/Bà: ………………….. – Bộ môn: ……………………..

- Khoa:…………………………..

- Đã nộp …………. bản  ……………. về Thư viện:

Tên tài liệu:

Tên tác giả:


Nơi xuất bản:


Nhà xuất bản:


Năm xuất bản: 


ISBN:
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GIÁM ĐỐC


TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                   THƯ VIỆN                        

                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
PHIẾU YÊU CẦU BỔ SUNG TÀI LIỆU

A. THÔNG TIN LIÊN HỆ

Họ và Tên:


Địa chỉ liên lạc:


Số điện thoại: ................................................................. Email:


MSSV:


Đối tượng:

( Sinh viên 
(  Học viên cao học
(  Nghiên cứu sinh 
(  Giảng viên 

(  Cán bộ nhân viên 
(  Khác

B. THÔNG TIN TÀI LIỆU

Nhan đề:


Tác giả:


Nhà xuất bản:............................................................................................................... Năm xuất bản:


Chủ đề tài liệu: (VD: tài liệu y học) 


Thông tin thêm về tài liệu (VD: tài liệu gặp ở nhà sách nào?):


C. ĐỊNH DẠNG TÀI LIỆU
(  Sách 
(  Báo – Tạp chí

(  CD – VCD – DVD 
(  Tài liệu điện tử

(  Cơ sở dữ liệu 
(  Dạng tài liệu khác

D. MỨC ĐỘ YÊU CẦU

Số lượng cần mua: 


(  Mua gấp 
(  Bổ sung sau

Thư viện rất hân hạnh được phục vụ bạn đọc.

Ghi chú: 
- Bạn đọc vui lòng điền đầy đủ các thông tin ở trên và đánh dấu (x) vào các ô vuông.

- Bạn đọc có thể gửi về địa chỉ Email: thuvien@ttn.edu.vn
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                       KHOA: 



                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
PHIẾU YÊU CẦU BỔ SUNG TÀI LIỆU


Kính gửi: 
Thư viện





	STT
	MÔN HỌC
	TÊN TÀI LIỆU
	TÁC GIẢ
	NHÀ XB
	NĂM XB
	LOẠI TL
	SỐ LƯỢNG

	
	
	
	
	
	
	GIÁO TRÌNH
	THAM KHẢO
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	









Đắk Lắk, ngày    tháng     năm 20

TRƯỞNG KHOA         
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
BÁO CÁO KẾT QUẢ BỔ SUNG TÀI LIỆU TỪ NGUỒN MUA

(Từ ngày ….. đến ngày ….)

	Stt
	Tên đơn mua
	Số lượng theo loại hình tài liệu
	
	Thành tiền

	
	
	GT
	Tham khảo
	Chuyên khảo
	Tra cứu
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng
	
	
	
	
	
	
	


 TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM    

                         THƯ VIỆN  
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                      

                      




    

      
DANH MỤC TÀI LIỆU GIAO KHO – KHO ……

Ngày ….. tháng….. năm 20…

	STT
	TÊN TÀI LIỆU
	TÁC GIẢ
	NĂM XB
	SỐ LƯỢNG
	ĐKCB

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Tổng cộng:   ……..  đầu/… ……cuốn.

Đắk Lắk, ngày … tháng … năm 20…

NGƯỜI NHẬN
NGƯỜI GIAO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                   THƯ VIỆN                        

                              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG TÁC NGHIỆP VỤ NĂM …..

(Từ ngày ….. đến ngày ….)

1. Bổ sung
	Nguồn bổ sung
	Loại tài liệu

	
	Giáo trình
	TL tham khảo
	TL chuyên khảo
	TL tra cứu
	LV
	LA
	BCKH

	Mua
	
	
	
	
	
	
	

	Tặng biếu
	
	
	
	
	
	
	

	Nội sinh
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng:
	
	
	
	
	
	
	


2. Đã xử lý kỹ thuật và giao kho

	Kho
	Loại tài liệu

	
	Giáo trình
	TL tham khảo
	TL chuyên khảo
	TL tra cứu
	LV
	LA
	BCKH

	Kho đọc
	
	
	
	
	
	
	

	Kho GT
	
	
	
	
	
	
	

	Kho Tổng hợp
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng:
	
	
	
	
	
	
	



TỔ NGHIỆP VỤ













TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                   THƯ VIỆN
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
BÁO CÁO THỐNG KÊ KẾT QUẢ PHỤC VỤ NĂM …..

(Từ ngày ….. đến ngày ….)

	Tháng/năm
	Kho Tổng hợp
	Kho Giáo trình
	Kho Đọc

	
	Lượt bạn đọc
	Lượt tài liệu
	Lượt bạn đọc
	Lượt tài liệu
	Lượt bạn đọc
	Lượt tài liệu

	08/20…
	
	
	
	
	
	

	09/20…
	
	
	
	
	
	

	10/20…
	
	
	
	
	
	

	11/20…
	
	
	
	
	
	

	12/20…
	
	
	
	
	
	

	01/20…
	
	
	
	
	
	

	02/20…
	
	
	
	
	
	

	03/20…
	
	
	
	
	
	

	04/20…
	
	
	
	
	
	

	05/20…
	
	
	
	
	
	

	06/20…
	
	
	
	
	
	

	07/20…
	
	
	
	
	
	

	Tổng:
	
	
	
	
	
	











TỔ PHỤC VỤ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                   THƯ VIỆN
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
TỜ TRÌNH 

(Về việc đề nghị thu hồi, giảm kho tài liệu)

Kính gửi:   - Lãnh đạo Trường;

· Phòng Cơ sở Vật chất.
Căn cứ Thông báo số   /      ngày… tháng … năm 20… của Hiệu trưởng Trường Đại học Tây Nguyên về kế hoạch kiểm kê tài sản năm …. và lịch kiểm kê của P. Cơ sở Vật chất ngày… tháng… năm đối với Thư viện. Thư viện đã tiến hành kiểm kê về tình trạng tài liệu như sau:
1. Tài liệu do sinh viên bị buộc thôi học, ngừng học nợ sách:
cuốn

2. Tài liệu mất đã đền tiền:
 cuốn

3. Tài liệu bị rách nát không sử dụng được: 
cuốn

Tổng số:
 cuốn

Kính đề nghị Lãnh đạo Trường, Phòng Cơ sở Vật chất cử cán bộ kiểm tra và phê duyệt cho thanh lý số tài liệu trên.
Xin trân trọng cảm ơn.

P. CƠ SỞ VẬT CHẤT          

    THƯ VIỆN
LÃNH ĐẠO TRƯỜNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                     





 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                   THƯ VIỆN
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
DANH SÁCH SINH VIÊN THÔI HỌC CÒN NỢ SÁCH NĂM 20…
	Stt
	Họ và tên
	Mã SV
	Lớp
	Tên tài liệu
	Số ĐK
	Giá tiền (đ)

	1
	
	 
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	 
	

	2
	
	 
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	 
	

	Tổng:
	 
	


 












 TỔ PHỤC VỤ
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        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                   THƯ VIỆN                        

                    





    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
DANH SÁCH BẠN ĐỌC LÀM MẤT TÀI LIỆU ĐÃ ĐỀN TIỀN
	STT
	Ngày nộp
	Họ và tên
	MSSV
	Tên sách
	Số ĐKCB
	Giá tiền
	Thành tiền
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng:
	
	
	















TỔ PHỤC VỤ
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                   THƯ VIỆN 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                       

                         





Đắk Lắk, ngày …  tháng … năm 20…
DANH MỤC TÀI LIỆU CŨ, RÁCH NÁT, HƯ HỎNG ĐỀ NGHỊ THANH LÝ NĂM 20..
	STT
	TÊN TÀI LIỆU
	TÁC GIẢ
	NĂM XB
	ĐKCB
	GIÁ TIỀN
	KHO

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Tổng:
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