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TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                    

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 
            Từ ngày 07/10 đến ngày 13/10/2024  

 

Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Hai 

07/10 

09h00’ 

Họp xét khen thưởng  

đột xuất trong ngày hội  

khởi nghiệp, ĐMST 

Phòng TCCB Hiệu trưởng Hội đồng thi đua khen thưởng  Phòng họp 2.3 

10h00’ 
Họp Ban soạn thảo Quy chế 

tiền thưởng của Trường  
Phòng TCCB 

Trưởng Ban  

soạn thảo 
Ban soạn thảo Quy chế theo Quyết định Phòng họp 2.3 

10h00’ 

Họp triển khai công tác 

Kiến tập sư phạm năm học 

2024-2025 

Trung tâm kỹ 

năng Sư phạm 
Trưởng Ban chỉ đạo 

Thành viên Ban chỉ đạo Kiến tập và thực 

tập sư phạm năm học 2024-2025 
Phòng họp 2.1 

Ba 

08/10 

14h00’ Họp Ban Giám hiệu 
Văn phòng  

Ban giám hiệu 
Hiệu trưởng Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng Phòng họp 2.3 

14h30’ 
Họp giao ban  

công tác tháng 10 
 Phòng HCTH Hiệu trưởng 

- Đảng ủy viên; 

- Chủ tịch Hội đồng Trường; 

- Ban Giám hiệu; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường;  

- Trưởng (Phó phụ trách) các đơn vị; 

- Bí thư Đoàn TN, chủ tịch Hội SV. 

Phòng họp 2.3 

Tư 

09/10 

08h30’ 

Họp rà soát danh sách  

sinh viên, học viên năm học 

2024-2025 

Phòng CTSV 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Thành viên Ban rà soát danh sách 

sinh viên, học viên 
Phòng họp 2.3 

15h00’ 

Họp Ban chấp hành  

Công đoàn Trường mở rộng 

(Đánh giá nghị quyết quý III, 

xây dựng nghị quyết quý IV 

và triển khai nhiệm vụ của 

Công đoàn Trường) 

VP Công đoàn 
Chủ tịch  

Công đoàn Trường 

- BCH Công đoàn trường; 

- Ủy ban kiểm tra Công đoàn trường; 

- Chủ tịch hoặc phó Chủ tịch Công đoàn 

bộ phận, Tổ trưởng tổ Công đoàn trực 

thuộc Công đoàn Trường; 

- Ban Thanh tra nhân dân; 

- Trưởng các Ban thuộc Công đoàn trường. 

Phòng họp 2.3 
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Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Năm 

10/10 

14h00’ 
Họp Ban soạn thảo Quy chế 

văn bản điện tử và chữ ký số 
Phòng HCTH Trưởng ban 

Ban soạn thảo Quy chế văn bản điện tử  

và chữ ký số theo Quyết định 
Phòng họp 2.1 

15h00’ 

Họp Ban kiểm tra phiếu 

đăng ký dự tuyển viên chức 

Trường Đại học Tây 

Nguyên năm 2024 

Phòng TCCB Trưởng Ban  

Ban kiểm tra phiếu đăng ký dự tuyển  

viên chức Trường Đại học Tây Nguyên 

năm 2024 theo Quyết định 

Phòng họp 2.3 

15h00’ 
Họp Hội Cựu chiến binh 

Trường Đại học Tây Nguyên 
Hội CCB 

Chủ tịch 

Hội CCB 

- Chủ tịch, Phó chủ tịch Hội CCB; 

- Các Hội viên Hội CCB Trường. 

Phòng 3.1 

Tầng 3 

Sáu 

11/10 

08h00’ 

Xét thôi học và cảnh báo kết 

quả học tập học kỳ 2 năm 

học 2023-2024 

Phòng Đào tạo 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Hội đồng xét thôi học và cảnh báo kết quả 

học tập sinh viên 
Phòng họp 2.3 

09h00’ 
Họp xét Học bổng  

khuyến khích học tập  
Phòng CTSV 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Thành viên Hội đồng xét Học bổng 

khuyến khích học tập 
Phòng họp 2.3 

14h00’ 
Làm việc với Khoa  

Sư phạm 
Khoa SP Hiệu trưởng 

- Ban Giám hiệu; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường; 

- Trưởng Ban thanh tra Nhân dân; 

- Trưởng các đơn vị: P.TCCB, P.TTPC, 

P.Đào tạo, P.KHTC, P.KH&QHQT; 

- Khoa Sư phạm: Trưởng, Phó Trưởng 

Khoa, Chủ tịch Công đoàn Khoa, Trưởng,  

Phó các Bộ môn, Giám đốc Trung tâm 

KNSP, Bí thư Đoàn Khoa, Trợ lý khoa. 

Phòng họp 2.3 

Bảy 

12/10 
      

Chủ nhật 

13/10 
      

Ghi chú: Các đơn vị đăng ký lịch làm việc tuần qua địa chỉ Email: vxhoi@ttn.edu.vn  trước 17h00 chiều thứ 5 hàng tuần  

mailto:vxhoi@ttn.edu.vn

